
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ - 

ออกของรถเพือ่กำรอืน่ตำมมำตรำ 34 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ห ามมใิห เจ าของหรอืผู ครอบครองอาคารทีต่ องมพีืน้ทีห่รอืส ิง่ทีส่ร างขึน้เพือ่ใช เป นทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเข าอ

อกของรถตามทีร่ะบไุว ในมาตรา 8 (9) 

ดัดแปลงหรอืใช หรอืยนิยอมให บคุคลอืน่ดดัแปลงหรอืใช ทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเข าออกของรถนัน้เพือ่การอืน่ทัง้นีไ้ม

ว าทัง้หมดหรอืบางส วนเว นแต จะได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิน่ 

 

ขอ้หา้มตามวรรคหนึง่ให ถอืว าเป นภาระตดิพันในอสงัหารมิทรัพย นัน้โดยตรงตราบทีอ่าคารนัน้ยังมอียู ทัง้นี้ไม ว าจะมกีา

รโอนทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเข าออกของรถนัน้ต อไปยังบคุคลอืน่หรอืไม ก็ตาม 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นบงึเลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี
20170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยืน่ขออนุญาตดัดแปลงพรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

1 วัน - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญา
ต 
(หมายเหต:ุ (กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

2 วัน - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิต
ามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้งจัดท าผั
งบรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประก
าศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศเขตปล
อดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 
(หมายเหต:ุ (กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

7 วัน - 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออกใ
บอนุญาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
(น.1) 
 
(หมายเหต:ุ 
(กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึและนายกเทศมนตร)ี) 

30 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา 
) 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุกรณนีติบิคุคล) 

- 

3) 
 

ค ำขออนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกข
องรถเพือ่กำรอืน่ (แบบข. 4) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดทีด่นิน.ส. 3 หรอืส.ค.1 
ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัทกุหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุ
กหนำ้ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิทีใ่หใ้ชเ้ป็นทีจ่อดรถ 
(กรณีผูข้ออนญุำตไมใ่ชเ่จำ้ของทีด่นิ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 
(กรณีผูข้ออนญุำตไมใ่ชเ่จำ้ของทีด่นิ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

7) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงน

ำมแทนนติบิุคคลผูร้บัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 
(กรณีนติบิุคคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุของผูอ้อกแ
บบและค ำนวณ 
(กรณีเป็นส ิง่ทีส่รำ้งข ึน้เป็นอำคำรเพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุของผูอ้
อกแบบสถำปตัยกรรม 
(กรณีทีเ่ป็นส ิง่ทีส่รำ้งข ึน้เป็นอำคำรเพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

10) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน. 4) 
(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชพีวศิวกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต-ุ 

11) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน. 4) 
(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชพีสถำปตัยก
รรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ5ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหต-ุ 

- 

13) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งพรอ้มลงลำยมอืชือ่เลขทะเบยีนของวศิว
กรผูอ้อกแบบ 
(กรณีทีเ่ป็นส ิง่ทีส่รำ้งข ึน้เป็นอำคำรเพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

14) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรหรอืดดัแปลงอำคำรหรอืเคลือ่นยำ้
ยอำคำรหรอืเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ .ศ. 2528 
ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวัดทกุจังหวัด)) 

2) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170   โทร 038-750940-
3 ตอ่ 130     เว็บไซด ์:  www.banbungcity@go.th       e-mail  :  info@banbungcity.go.th)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ - ออกของรถเพือ่การอืน่ตามมาตรา 34 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ - 

ออกของรถเพือ่การอืน่ตามมาตรา 34 (เทศบาลเมอืงบา้นบงึจ.ชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


