
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผู ใดจะเคลือ่นยา้ยอาคารโดยไม ยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิน่ก็ได โดยการแจง้ต อเจ าพนักงานท อ

งถิน่ตามมาตรา 

39ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ าเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลัก

ฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้น้ภายในวันทีไ่ดรั้บแจง้ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพบในภายหลังวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยืน่เอกส

ารไวไ้มถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นมาตรา 

39ทวใิหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้แ้จง้มาด าเนนิการแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 

7วันนับแตวั่นทีไ่ดรั้บแจง้ค าสั่งดงักลา่วและภายใน 120วันนับแตวั่นทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 

39ทวหิรอืนับแตวั่นทีเ่ริม่การเคลือ่นยา้ยอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดต้รวจพบวา่การเคลือ่นยา้ยอาคารทีไ่ดแ้จ ้

งไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการค านวณของอาคารทีไ่ดย้ืน่ไวต้ามมาตรา๓๙ทวไิมถู่กตอ้งตา

มบทบัญญัตแิหง่พระราชบัญญัตนิี้กฎกระทรวงหรอืขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบัญญัตนิี้หรอืกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้

จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเร็ว 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี
20170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
แจง้เคลือ่นยา้ยอาคารจา่ยคา่ธรรมเนียมและรับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  
กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

1 วัน - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  
กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

2 วัน - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิต
ามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้งจัดท าผั
งบรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประก
าศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศเขตปล
อดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  
กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

7 วัน - 
 

4) กำรพจิำรณำ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและมหีนังสอืแจง้ผู ้
ยืน่แจง้ทราบ 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  

30 วัน - 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุกรณนีติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบกำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมทีเ่จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ก ำหนดก
รอกขอ้ควำมใหค้รบถว้น 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 
ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัทกุหนำ้พรอ้มเจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรองส ำเนำทุ
กหนำ้กรณีผูแ้จง้ไมใ่ชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจำ้ข
องทีด่นิใหก้อ่สรำ้งอำคำรในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

กรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจตอ้งมหีนงัสอืมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 
30 
บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืห
นงัสอืเดนิทำงของผูม้อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 
(กรณีผูข้ออนญุำตไมใ่ชเ่จำ้ของทีด่นิ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

7) 
 

ส ำเนำบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงนำม
แทนนติบิุคคลผูร้บัมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 
(กรณีนติบิุคคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถำปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนญุำตเป็น
ผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชพีสถำปตัยก
รรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชพีวศิวกรรม

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

10) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

11) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งพรอ้มลงลำยมอืชือ่เลขทะเบยีนของวศิว
กรผูอ้อกแบบ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

12) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน. 4) 
(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชพีวศิวกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

13) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน. 4) 
(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชพีสถำปตัยก
รรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ .ศ. 2528 
ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผ่านกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 
)) 

2) จังหวัดอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวัดทกุจังหวัด)) 

3) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170  โทร 038-750940-3  
ตอ่ 130  เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแจง้เคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้เคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ(เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


