
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบันกัเรยีนเขำ้เรยีนระดบัประถมศกึษำปีที ่1 

ในสถำนศกึษำสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

- การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสังกดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะรับเด็กทีม่อีายยุา่งเขา้ปีที ่7 

หรอืเด็กทีจ่บการศกึษาชัน้กอ่นประถมศกึษาทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ทีบ่รกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทกุคนโดยไมม่กีารสอบวัดคว

ามสามารถทางวชิาการหากกรณีทีม่เีด็กมาสมัครเรยีนไมเ่ต็มตามจ านวนทีก่ าหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สามารถพจิารณารับ

เด็กนอกเขตพืน้ทีบ่รกิารไดแ้ตห่ากกรณีทีม่เีด็กมาสมัครเรยีนเกนิกวา่จ านวนทีก่ าหนดใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวัดความสามา

รถดา้นวชิาการไดต้ามความเหมาะสมทัง้นี้ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะประกาศก าหนด 

 

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบรายชือ่เด็กทีม่อีายถุงึเกณฑก์ารศกึษาภาคบังคับ (อายยุา่งเขา้ปีที ่7) 

และประกาศรายละเอยีดเกีย่วกับการสง่เดก็เขา้เรยีนในสถานศกึษาปิดไวณ้ส านักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษา

พรอ้มทัง้มหีนังสอืแจง้ใหผู้ป้กครองของเดก็ทราบภายในเดอืนพฤษภาคมกอ่นปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 1 ปี 

 

- 

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษาแจง้ประชาสัมพันธร์ายละเอยีดหลกัเกณฑก์ารรับสมัครนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบระ

หวา่งเดอืนกมุภาพันธ ์- เมษายนของปีการศกึษาทีเ่ดก็จะเขา้เรยีน 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
โรงเรยีนเทศบาล 1 (สถาวร) / โรงเรยีนเทศบาล 2 
(ตะวันออก)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :8 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูป้กครองยืน่เอกสารหลักฐานการสมัครเพือ่สง่เด็ก 
เขา้เรยีนในสถานศกึษาตามวันเวลาและสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 
 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 
วันสถานทีรั่บสมัครตามทีป่ระกาศก าหนด 
2. 
หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืกองการศกึษาเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

1 วัน - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันปิดรับสมัคร 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ : 
กองการศกึษาเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

7 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

สตูบิตัรนกัเรยีน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

2) 
 

ทะเบยีนบำ้นนกัเรยีน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

ทะเบยีนบำ้นบดิำมำรดำหรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

ใบเปลีย่นชือ่ (กรณีมกีำรเปลีย่นชือ่) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

รปูถำ่ยนกัเรยีน 
ฉบบัจรงิ4ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

หลกัฐำนกำรส ำเร็จกำรศกึษำกอ่นประถมศกึษำ 
(หนงัสอืยนืยนัจบกำรศกึษำคอื 
(1)หนงัสอืจำกสถำนศกึษำเดมิทีร่บัรองวำ่เด็กจบกำรศกึษำระดบัอ
นุบำล 2 หรอื 3 
ตำมกรณีจดักำรศกึษำของสถำนศกึษำเดมิจำกสถำนศกึษำน ัน้จรงิ 

(แบบปพ.3)     (2) 
เอกสำรใดก็ไดท้ีส่ำมำรถแสดงเป็นหลกัฐำนยนืยนัวำ่เด็กจบกำรศกึ
ษำระดบัช ัน้อนุบำล2 หรอื 3 
ตำมกรณีจดักำรศกึษำของสถำนศกึษำเดมิ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

7) 
 

กรณีไมม่สีจูบิตัรใหใ้ชเ้อกสำรดงัตอ่ไปนีแ้ทน (1) 
หนงัสอืรบัรองกำรเกดิหรอืหลกัฐำนทีท่ำงรำชกำรออกใหใ้นลกัษ
ณะเดยีวกนั   (2) หำกไมม่เีอกสำรตำม 1) 
ใหบ้ดิำมำรดำหรอืผูป้กครองท ำบนัทกึแจง้ประวตับิคุคลตำมแบบฟ
อรม์ทีก่ ำหนด 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ีก่องการศกึษาเทศบาลเมอืงบา้
นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170     โทร 038-
750940-3 ตอ่ 160,162      เว็บไซด ์:  www.banbungcity@go.th       e-mail  :  info@banbungcity.go.th)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านัก

ประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิน่ 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑแ์ละวธิกีารนับอายเุพือ่เขา้รับการศกึษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
 
2)พ.ร.บ.การศกึษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
 
3)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542 
 
4)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารวา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับประถมศกึษาปีที ่1 

ในสถานศกึษาสังกดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาลเมอืงบา้นบงึจ.ชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


