
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงกำรประกอบกจิกำรสถำนบีรกิำรน ำ้มนั (ระยะที ่1 : 

ข ัน้ตอนออกค ำส ัง่รบัค ำขอรบัใบอนุญำต) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงพลังงาน 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีจ่ะแก ไขเปลีย่นแปลงลักษณะของสถานทีป่ระกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีไ่ด รับอนุญาตต ้

องยืน่ขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงตามแบบธพ.น. ๔ 

 

2. 

ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสริ

มและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 

 

3. แผนผังบรเิวณแบบกอ่สรา้งและรายการค านวณตอ้งมลีกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 

 

หมายเหต ุ: 

 

1. 

หากเห็นวา่ค าขอไมถู่กตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจ

ะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่

เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอ

บการพจิารณา 

 

2. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอ

กสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

3. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เหน็วา่มี

ความครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

4. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์

(Email) 

หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่ไปรษณีย์

ลงทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากัดก าหนด 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุี 
20170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 00:00 
- 00:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีรั่บค าขอและตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและควา
มครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีก่ าหนดและ
สง่เรือ่งใหเ้จา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  
กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

1 วันท าการ - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลกัฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานทีเ่บือ้งตน้ 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบรเิวณ 
- 
แบบกอ่สรา้งระบบความปลอดภัยระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่น ้า
มันระบบทอ่ดับเพลงิระบบบ าบัดน ้าเสยีหรอืแยกน ้าปนเป้ือนน ้ามั
นระบบอปุกรณน์ริภัย 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 

- ส ิง่ปลกูสรา้งอืน่แลว้แตก่รณ ี
- รายการค านวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ : สพจ.ชบ.)) 

42 วันท าการ - 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  
กองชา่งเทศบาลเมอืงบา้นบงึและนายกเทศมนตร)ี) 

2 วันท าการ - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงกำรประกอบกจิกำร  (แบบธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต(ุผูม้อี านาจลงนาม) 

- 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต(ุกรณนีติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / 
รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 
พรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอ
บอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต(ุพรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองส าเนาถูกตอ้งเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทัง้ของผูม้อบอ านาจแ

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ละผูรั้บมอบอ านาจ) 

6) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกจิกำร (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

7) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงสทิธใิชท้ีด่นิกรณีขยำยแนวเขตสถำนประกอบ
กำร 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงวำ่ผูข้อรบัใบอนุญำตมสีทิธใิชท้ีด่นิหรอืหนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ชท้ีด่นิหรอืหนงัสอืยนิยอมจำกหนว่ยงำนทีม่หีนำ้ทีด่แูล
และรบัผดิชอบทีด่นิดงักลำ่ว 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 

 

ส ำเนำหนงัสอืแจง้กำรตรวจสอบกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิตำมกฎหมำ

ยวำ่ดว้ยกำรผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขปแผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรำ้งระบบควำมปลอ
ดภยัระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่น ำ้มนัระบบทอ่ดบัเพลงิระบบบ ำบ ั

ดน ำ้เสยีหรอืแยกน ำ้ปนเป้ือนน ำ้มนัระบบอปุกรณน์ริภยัแบบระบบไ
ฟฟ้ำระบบป้องกนัอนัตรำยจำกฟ้ำผำ่และส ิง่ปลกูสรำ้งอืน่แลว้แตก่ร
ณี 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต(ุวศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

11) 

 

รำยกำรค ำนวณควำมม ัน่คงแข็งแรงและระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต(ุวศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตประกอบวชิำชพีว ิ
ศวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถกูตอ้งทีใ่บอนุญาต) 

- 

13) 
 

ส ำเนำหนงัสอือนุญำตพรอ้มดว้ยส ำเนำแผนผงัทีไ่ดร้บัอนญุำตท ำท
ำงเชือ่มถนนสำธำรณะหรอืทำงหลวงหรอืถนนสว่นบุคคลหรอืส ำเน
ำหนงัสอือนุญำตพรอ้มดว้ยส ำเนำแผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญำตท ำส ิง่ลว่ง
ล ำ้ล ำน ำ้ใหน้ ำมำยืน่กอ่นพจิำรณำออกใบอนุญำต 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

14) 
 

อืน่ๆ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักความปลอดภัยธุรกจิน ้ามันกรมธุรกจิพลงังานศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้ 20 เลขที ่555/2 
ถนนวภิาวดรัีงสติแขวง/เขตจตจัุกรกรงุเทพฯ 10900 โทรศัพท ์0 2794 4715 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธุรกจิพลังงาน (www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้ 19 เลขที ่
555/2 ถนนวภิาวดรัีงสติแขวง/เขตจตจัุกรกรงุเทพฯ 10900 โทรศัพท ์0 2794 4111 
(หมายเหต:ุ -) 

3) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170  โทร 038-750940-3  
ตอ่ 130  เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบธพ.น. 
๔เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลงังานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที๒่สถานทีย่ืน่แ
บบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหต ุ

 
 รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิที ่4-7 เเละ 10 ใชเ้ฉพาะกรณีทีเ่กีย่วขอ้งเทา่นัน้ 
 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามัน (ระยะที ่1 : 

ขัน้ตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักความปลอดภัยธรุกจิน ้ามันกรมธุรกจิพลังงานส านักความปลอดภัยธุรกจิน ้ามัน 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกิ

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



จการน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
 
2)กฎกระทรวงควบคมุไอน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว 
 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีป่ระกอบกจิการน ้ามันพ.ศ. 2556 
 
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
 
5)ประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 
สถานทีย่ืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเรือ่งหลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บความเ
สยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
 
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามัน (ระยะที ่1 : 

ขัน้ตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต)  (เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


