
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอตอ่อำยุใบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรพนืทีเ่กนิ 200 

ตำรำงเมตร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบุรกีระทรวงสาธารณสขุ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 

 

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นทีเ่กนิ200 

ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นขายของในตลาดจะตอ้งยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใ

น..30..... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปีนับแตวั่นทีอ่อกใบอนุญาต) 

เมื่อไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกับเสยีคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมีค าส่ังไม่ตอ่อายใุบอนุญ

าตและหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตให

ม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่

 

ทัง้น้ีหากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีร ้

อยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 

ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มีอ านาจส่ังใหผู้นั้น้หยดุด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

 

    2.เงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

 

  (2) ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ

 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

     (4) แนบส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้งตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต 

 

   (5) ปฏบัิตติามขอ้ก าหนดอื่นๆค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณสขุรวมทัง้ระเบียบขอ้บังคับและค าส่ังเทศบาลเมอืงบา้นบงึ 

 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่ือจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพจิารณาแลว้เสรจ็ 

 
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมืองบา้นบงึ 
เลขที ่335 ถนนชลบุร-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบุร ี
20170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 15 นาท ี - 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่
ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นทีเ่กนิ 200 
ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
(หมายเหต:ุ (1. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : 
งานสขุาภบิาลฯกองสาธารณสขุฯ )) 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพื่อด าเนนิการหากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ขณ
ะนัน้ใหจั้ดท าบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลักฐ
านยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่

นค าขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (1. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : 
งานสขุาภบิาลฯกองสาธารณสขุฯ 
2. 
หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เ
ตมิใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบันทกึความบกพรอ่งใหเ้จา้ห
นา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่กา
รคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลักษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ
บอนุญาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะแนะน าใหป้รบัปรงุ
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 

(หมายเหต:ุ (1. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : 
งานสขุาภบิาลฯกองสาธารณสขุฯ 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วันนับแตวั่นทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วัน - 
 

4) - 
การแจง้ค าส่ังออกใบอนุญาต/ค าส่ังไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ
าต 
     1. กรณอีนุญาต 

มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ
าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืวา่ไม่ประ
สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมีเหตหุรอืขอ้แกตั้วอันสมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 
แจง้ค าส่ังไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย
อาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นทีเ่กนิ 200 
ตารางเมตรแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการ
อุทธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ (1. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : 
งานสขุาภบิาลฯกองสาธารณสขุฯ 

8 วัน - 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2. 
ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่า
จมีค าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 
วันนับแตวั่นทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไ
ดอ้ีกไม่เกนิ 2 ครัง้ๆละไม่เกนิ 15 
วันและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 
วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทัง้น้ีหากเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิ
ารณายังไม่แลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบถงึเห
ตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 
วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ก.พ.ร. )) 

5) - 
ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณมีีค าส่ังอนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท่อ้งถิน่ก าหนดพรอ้มรบัใบอนุญาต 
 
(หมายเหต:ุ (1. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : 
งานสขุาภบิาลฯกองสาธารณสขุฯ 
2. 
กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อีก
รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ)) 

1 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหตุ(หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนติบิุคคลพรอ้มส าเนาบัตรประ
จ าตัวประชาชนของผูแ้ทนนติบิุคคลกรณผีูข้อตอ่อายใุบอนุญาตเป็นนติบิุ
คคล) 

- 

4) 
 

หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณผีูข้อตอ่อายใุบอนุญาตเป็นนติบิุคคล) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณผีูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่สามารถยืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

6) 

 

ทะเบยีนบำ้นทีต่ ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ย/สะสมอำหำร 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณผีูข้อตอ่อายใุบอนุญาตมีกรรมสทิธิใ์นการใชอ้าคาร) 

- 

7) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรหรอืสญัญำเช่ำ 
(ส ำเนำบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นโดยเจำ้บำ้นรบัรอง
ส ำเนำและลงลำยมอืชือ่ยนิยอมใหใ้ชพ้ืน้ที)่ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณผีูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไม่มกีรรมสทิธิใ์นการใชอ้าคาร) 

8) 
 

แผนทีโ่ดยสงัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้จ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะส
มอำหำร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหตุ- 

- 

9) 
 

ใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ(ถา้มี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร

แ ล ะ ส ถ ำ น ที่ ส ะ ส ม อ ำ ห ำ ร 
1.พื้น ที่ประกอบกำรเกิน  200 ต ำรำง เมตรแต่ไม่ เกิน  400 
ต ำ ร ำ ง เม ต ร ค่ ำ ธ ร ร ม เนี ย ม ฉ บ ับ ล ะ  1,000 บ ำ ท ต่ อ ปี 
2.พื้ น ที่ ป ร ะ ก อ บ ก ำ ร เ กิ น  400 

ตำรำงเมตรขึน้ไปคำ่ธรรมเนยีมฉบบัละ 2,000 บำทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) เทศบาลเมืองบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบุร-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบุร ี20170  โทร 038-750940-3  
ตอ่ 142  เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอตอ่อายใุบอนุญาตสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาตหรอืทีเ่กีย่วขอ้ง (เพิม่เตมิ) 
 
1. เทศบัญญัตเิทศบาลเมืองบา้นบงึเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
2. กฎหมายอื่นๆทีเ่กีย่วขอ้ง 



 
 
 
การแจง้ผลการพจิารณา 

 
  19.1 ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 
วันนับแตวั่นทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครัง้ๆละไม่เกนิ 15 
วันและใหแ้จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
 19.2 ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณายังไมแ่ลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 
ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ก.พ.ร. 
ทราบทกุครัง้ 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืนทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืนทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตร (เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืส าหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


