
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรสมคัรเป็นสมำชกิกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบุคลำกรทอ้งถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. การฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.) จัดตัง้ข ึน้โดยมวัีตถุประสงคเ์พือ่ใหส้มาชกิก.ฌ. 

ท าการสงเคราะหซ์ ึง่กนัและกันในการจัดการศพ 

 

คณุสมบัตขิองสมาชกิก.ฌ. คอื 

 

- ขา้ราชการพนักงานราชการและลกูจา้งประจ ากรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

 

- ลกูจา้งประจ าของกองทนุ/พนักงานสหกรณ์ออมทรัพยแ์ละหน่วยงานตา่งๆทีอ่ยูภ่ายใตก้ารควบคมุหรอืก ากับดแูลของ 

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

 

- เจา้หนา้ทีข่องส านักงานก.ฌ. 

 

- ผูบ้รหิารทอ้งถิน่สมาชกิสภาทอ้งถิน่ทีป่รกึษาและเลขานุการของผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 

 

- ขา้ราชการ/พนักงาน/หรอืลกูจา้งประจ าขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 

ผูส้มัครเป็นสมาชกิอายตุัง้แต ่18 ปีแตไ่มเ่กนิ 55 ปีนับถงึวันสมัคร 

 

2. 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอ

และผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืีน่ค าขอด าเนนิการ

แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอก

สารประกอบการพจิารณา 

 

3. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอ

กสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

4. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น

วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

5. 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอ

และผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่ค าขอด าเนนิการ

แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสา

รประกอบการพจิารณา 

 

6. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอ

กสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

7. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้วา่มคีวามคร



บถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

หมายเหตจุะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 
(ส านักงานก.ฌ.) 
ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ถนน
นครราชสมีาแขวงดสุติเขตดสุติกรุงเทพมหานคร 10300 
โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :42 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
บคุคลยืน่ใบสมัครพรอ้มเอกสารหลักฐานตามทีก่ าหนดและคา่ธร
รมเนียมการสมัครเพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สังกัดของผู ้
ประสงคจ์ะสมัครสมาชกิก.ฌ. ตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้ง 
(หมายเหต:ุ 
(หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืกองคลังเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

1 ชัว่โมง กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักัดของผูป้ระสงคจ์ะสมัครสมาชกิ
ก.ฌ. 
รวบรวมเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งพรอ้มคา่ธรรมเนียมจัดสง่ใหก้ับส านัก
งานก.ฌ. เพือ่พจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ 
(หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืกองคลังเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

5 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีข่องส านักงานก.ฌ. 
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานและเสนอนายทะเบยีนผูรั้บมอบอ านา
จจากคณะกรรมการก.ฌ. 
เพือ่พจิารณาอนุมัตแิละจัดสง่ใบตอบรับการเป็นสมาชกิก.ฌ. 
ใหห้น่วยงานตน้สงักัดฯเพือ่แจง้เรือ่งใหส้มาชกิก.ฌ. 
ผูย้ืน่เรือ่งฯไดท้ราบ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืส านักงานก.ฌ.)) 

36 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ใบสมคัรเขำ้เป็นสมำชกิกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบุค
ลำกรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.1) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต-ุ 

2) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหห้นว่ยงำนหกัเงนิช ำระเงนิสงเครำะหส์ ำนกังำนก
ำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

ทะเบยีนบำ้นของผูส้มคัร 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

ทะเบยีนบำ้นของผูป้ระสงคใ์หไ้ดร้บัเงนิสงเครำะห ์
(โดยผูส้มคัรรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

ใบรบัรองแพทย ์ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1)  

แ บ่ ง ต ำ ม ช่ ว ง อ ำ ยุ ผู ้ ส ม ั ค ร 
อำย ุ18-29 (ปี)  
ค่ ำ ส ม ั ค ร  40 (บ ำ ท )  
* ค่ ำ บ ำ รุ ง  30 (บ ำ ท )  
** เ ง ิ น ส ง เ ค ร ำ ะ ห ์ ล่ ว ง ห น้ ำ  180 (บ ำ ท )  
 
 
 
 
 
(หมายเหต:ุ (* ช าระครัง้เดยีว 
**ช าระทกุปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 250 บาท 

 
 

2) แ บ่ ง ต ำ ม ช่ ว ง อ ำ ยุ ผู ้ ส ม ั ค ร 
อำย ุ30-39 (ปี)  
ค่ ำ ส ม ั ค ร  60 (บ ำ ท )  
* ค่ ำ บ ำ รุ ง  30 (บ ำ ท )  
** เ ง ิ น ส ง เ ค ร ำ ะ ห ์ ล่ ว ง ห น้ ำ  180 (บ ำ ท )  
 
 
 
(หมายเหต:ุ (* ช าระครัง้เดยีว 
**ช าระทกุปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 270 บาท 
 
 

3) แ บ่ ง ต ำ ม ช่ ว ง อ ำ ยุ ผู ้ ส ม ั ค ร 
อำย ุ40-49 (ปี)  
ค่ ำ ส ม ั ค ร  80 (บ ำ ท )  
* ค่ ำ บ ำ รุ ง  30 (บ ำ ท )  
** เ ง ิ น ส ง เ ค ร ำ ะ ห ์ ล่ ว ง ห น้ ำ  180 (บ ำ ท )  
 
(หมายเหต:ุ (* ช าระครัง้เดยีว 

คำ่ธรรมเนยีม 290 บาท 
 
 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

**ช าระทกุปี)) 
4) แ บ่ ง ต ำ ม ช่ ว ง อ ำ ยุ ผู ้ ส ม ั ค ร 

อำย ุ50-55 (ปี)  
ค่ ำ ส ม ั ค ร  100 (บ ำ ท )  
* ค่ ำ บ ำ รุ ง  30 (บ ำ ท )  
** เ ง ิ น ส ง เ ค ร ำ ะ ห ์ ล่ ว ง ห น้ ำ  180 (บ ำ ท )  
 
(หมายเหต:ุ (* ช าระครัง้เดยีว 
**ช าระทกุปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 310 บาท 
 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกคร
องทอ้งถิน่หมายเลขโทรศัพท ์       0-2241-8036 
(หมายเหต:ุ -) 

2) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170 
โทร 038-750940-3   เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th 
)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) (1) ใบสมัครเขา้เป็นสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.1)  (2) 
แบบหนังสอืยนิยอมใหห้น่วยงานหักเงนิช าระเงนิสงเคราะหส์ านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลาก
รทอ้งถิน่ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การสมัครเป็นสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิ่

น 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่วา่ดว้ยการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่พ.ศ. 2554 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การสมัครเป็นสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 

(เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


