
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตรวจคดัและรบัรองเอกสำรกำรทะเบยีนรำษฎร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบุรกีระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

ผูร้อ้งไดแ้กเ่จา้ของรายการหรอืผูม้ีสว่นไดเ้สยีจะขอใหน้ายทะเบียนตรวจคัดหรอืคัดและรับรองส าเนารายการเอกสารทะเบียนราษ

ฎรไดท้ีส่ านักทะเบียนทีจั่ดท าทะเบียนราษฎรดว้ยระบบคอมพวิเตอรแ์หง่ใดแหง่หนึง่ก็ได ้

 
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักบรกิารที ่1 วังไชยาถ.นครสวรรคเ์ขตดสุติกรงุเทพ 10300 

หมายเลขโทรศพัท ์ 0-22811-2543 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักบรกิารที ่2 ถ.ล าลกูกา-องครกัษ์คลอง 9 
อ.ล าลกูกาจ.ปทมุธานี 12150 หมายเลขโทรศพัท ์0-2791-7034 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบียนจังหวัดหรอืส านักทะเบียนอ าเภอหรอืส านักทะเบียน
ทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ 
(ส านักทะเบียนทีจั่ดท าทะเบียนราษฎรดว้ยระบบคอมพวิเตอรแ์หง่
ใดแหง่หนึง่)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :15 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีร่บัเรือ่งค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบพิ

จารณาในเบื้องตน้ 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี ส านักบรหิารการทะเบียน 
 

2) กำรพจิำรณำ 
นายทะเบียนพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตและแจง้ผลการพจิาร
ณา 

(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี ส านักบรหิารการทะเบียน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(ของผูร้อ้งกรณีเจา้ของรายการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยีมาด าเนนิกา
ร 
) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(ของผูม้อบหมายพรอ้มหนังสอืมอบหมายกรณมีีการมอบหมา

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ย) 

3) 
 

หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้สีว่นไดเ้สยี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

ใบบนัทกึรำยงำนประจ ำวนัรบัแจง้เอกสำรหำยออกโดยสถำนตี ำรว
จ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีใบสตูบัิตรและใบมรณบัตรสญูหาย) 

- 

5) 
 

เอกสำรทีท่ำงรำชกำรออกใหเ้กีย่วกบักำรแตง่ต ัง้ผูจ้ดักำรมรดกหรื
อหนงัสอืยนิจำกผูม้สีว่นไดเ้สยีรว่ม 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 
 
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวงศนูยด์ ารงธรรมจังหวัดศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอโทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ส านักบรหิารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ล าลกูกาคลอง 9  อ.ล าลกูกาจ.ปทมุธานีโทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

3) เทศบาลเมืองบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบุร-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบุร ี20170  โทร 038-750940-3 
ตอ่ 114  เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

5) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 



 

 

ชือ่กระบวนงำน:การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการทะเบียนกรมการปกครองส านักบรหิารการทะเบียน 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบียบส านักทะเบียนกลางวา่ดว้ยการจัดท าทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่ีความส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร (เทศบาลเมืองบา้นบงึจ.ชลบุร)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืส าหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


