
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอเปลีย่นแปลงสถำนะในเอกสำรกำรทะเบยีนรำษฎรส ำหรบัคนไทยพลดัถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คณุสมบัตขิองผูย้ืน่ค าขอ 

 

1. 

ผูย้ืน่ค าขอเป็นบตุรของบคุคลทีผ่่านการพสิจูนแ์ละรับรองความเป็นคนไทยพลัดถิน่จากคณะกรรมการรับรองความเป็นคนไทยพลั

ดถิน่โดยบตุรนัน้จะตอ้งไมถ่อืสัญชาตขิองประเทศอืน่หรอื 

 

2. 

ผูย้ ืน่ค าขอเป็นคนไทยพลัดถิน่ทีม่สีญัชาตไิทยแลว้ไมว่า่จะเป็นการไดส้ัญชาตไิทยโดยการแปลงสญัชาตหิรอืไดส้ัญชาตไิทยตาม

มาตราอืน่ๆแหง่พ.ร.บ.สญัชาตพิ.ศ.2508 รวมแกไ้ขเพิม่เตมิ 

 

วธิกีาร 

 

บคุคลทีม่คีณุสมบัตยิืน่ค าขอดว้ยตนเอง(บรรลนุติภิาวะ) หรอืบดิามารดาผูป้กครองยืน่ค าขอแทน (กรณียังไมบ่รรลนุติภิาวะ) 

ยืน่ไดท้ีส่ านักบรหิารการทะเบยีน (กรณมีภีมูลิ าเนาอยูใ่นกรุงเทพฯ) หรอืยืน่ไดท้ีส่ านักทะเบยีนอ าเภอ 

(ทีว่า่การอ าเภอ)หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่(กรณีมภีมูลิ าเนาอยูต่า่งจังหวัด) 

 

เงือ่นไข 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครอง 
59 หมูท่ี ่11 ถนนล าลกูกา(คลอง9) 
ต าบงึทองหลางอ าเภอล าลกูกาจังหวัดปทมุธานี 12150 โทร.0-
2791-7329-30,32-38/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ ( กรณีมภีมูลิ าเนาอยูใ่นกรุงเทพฯ)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ ( กรณีมภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่ าเภอ)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ 
(กรณีมภีมูลิ าเนาอยูใ่นตา่งจังหวัดในเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีม่สี านักทะเบยีน)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :72 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
-
การยืน่ค าขอเปลีย่นแปลงสถานะฯตามแบบค าขอเปลีย่นแปลงส

1 วัน ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส า
นักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ถานะตามมาตรา 5 หรอืมาตรา 9/6 แหง่พระราชบัญญัตสิัญชาต ิ
(ฉบับที ่5) พ.ศ.2555 
พรอ้มทัง้ตรวจสอบหลักฐานและสอบสวนคณุสมบัตขิองผูย้ืน่ค า
ขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) กำรพจิำรณำ 
สอบสวนพยานบคุคลผูน่้าเชือ่ถอืเพือ่ใหก้ารรับรองคณุสมบัตติาม
กฎหมายของผูย้ืน่ค าขอฯรวบรวมเอกสารและหลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้
งพรอ้มความเห็นเสนอนายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิน่
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

29 วัน ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส า
นักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
-
นายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลพจิารณาอนุมัติ
หรอืไมอ่นุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -) 

15 วัน ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส า
นักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

4) กำรพจิำรณำ 

-
กรณีทีม่คี าสั่งอนุญาตนายทะเบยีนสง่เรือ่งใหส้ านักทะเบยีนกลา
งตรวจสอบเพือ่ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนและแจง้ผลการพิ
จารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบเป็นหนังสอื 
-กรณีทีม่คี าสั่งไมอ่นุญาตใหแ้จง้เหตผุลดังกลา่วดว้ย 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส า

นักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

5) กำรพจิำรณำ 
ส านักทะเบยีนกลางตรวจสอบหลักฐานเอกสารผลการพจิารณาอ
นุมัตขิองนายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิน่และด าเนนิกา
รก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนใหมใ่หแ้กผู่ย้ ืน่ค าขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

15 วัน ส านักบรหิารการทะเบยีน 
 

6) กำรพจิำรณำ 
- ส านักทะเบยีนกลางแจง้ผลการก าหนดเลขประจ าตัวประชาชน 

- 
ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่แจง้ผูย้ืน่ค าขอเปลีย่
นแปลงสถานะทางทะเบยีนเพือ่ใหไ้ดส้ัญชาตไิทยโดยการเกดิแ
ละเพิม่ชือ่เขา้ในทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน ส านักบรหิารการทะเบยีน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

รปูถำ่ยขนำด 4 x 6 ซ.ม. 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

สตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

5) 
 

บตัรประจ ำตวัของบดิำและมำรดำของผูข้อ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอืรบัรองควำมเป็นคนไทยหลกัฐำนของบดิำหรอืมำรดำ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

7) 
 

หนงัสอืหรอืหลกัฐำนรบัรองกำรศกึษำ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

8) 
 

ประกำศกระทรวงมหำดไทยหรอืรำชกจิจำนุเบกษำแสดงกำรไดส้ ั

ญชำตไิทยโดยกำรแปลงสญัชำต ิ
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

9) 
 

หลกัฐำนแสดงกำรไดส้ญัชำตไิทยตำมกฎหมำย 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

10) 
 

ผลกำรตรวจพสิจูน ์DNA (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) 0 
(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนียม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ีศ่นูยด์ ารงธรรมอ าเภอ/จังหวั
ด 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวงมหาดไทยหรอืโทร. 1567  หรอืส านักทะเบยีนกลางโทร. 1548 หรอืเว็บไซต ์
http:/www.  bora.dopa.go.th)) 

2) ส านักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครอง 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่59 หมู ่11 ถ.ล าลกูกาอ.ล าลกูกาจ.ปทมุธานี 12150 / สายดว่น 1548 / 
www.bora.dopa.go.th / ตูป้ณจ.ล าลกูกาถ.ล าลกูกา (คลอง9) ต.บงึทองหลางอ.ล าลกูกาจ.ปทมุธานี 12150 / 
สว่นการทะเบยีนราษฏร 02-7917330-7334)) 

3) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170  โทร 038-750940-3  
ตอ่ 114  เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์การขอเปลีย่นแปลงสถานะ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอเปลีย่นแปลงสถานะในเอกสารการทะเบยีนราษฎรส าหรับคนไทยพลดัถิน่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองส านักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. สญัชาต ิ(ฉบับที ่5) พ.ศ. 2555 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอเปลีย่นแปลงสถานะในเอกสารการทะเบยีนราษฎรส าหรับคนไทยพลดัถิน่ 

(เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


