
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรแกไ้ขรำยกำรชือ่ตวัชือ่สกุลหรอืชือ่ตวัและชือ่สกุลชือ่บดิำมำรดำวนัเดอืนปีเกดิสถำนทีเ่กดิในเ

อกสำรทะเบยีนประวตั/ิฐำนขอ้มูลทะเบยีนรำษฎรกรณีน ำเอกสำรรำชกำรมำแสดง 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

ผูย้ืน่ค ารอ้งไดแ้กผู่ท้ ีป่ระสงคจ์ะแกไ้ขรายการชือ่ตัวชือ่สกลุหรอืชือ่ตัวและชือ่สกลุชือ่บดิามารดาวันเดอืนปีเกดิสถานทีเ่กดิในเอก

สารทะเบยีนประวัต/ิฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฏรกรณีมเีอกสารราชการมาแสดงหรอบดิามารดา 

(กรณผีูร้อ้งยังไมบ่รรจนุติบิรรลนุติภิาวะ) 

 

2. การแกไ้ขรายการซึง่ไมใ่ชร่ายการสัญชาตไิดแ้ก ่

 

(1) นายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่เป็นกรณีมหีลกัฐานเอกสารราชการมาแสดง 

 

(2) นายอ าเภอเป็นกรณีไมม่เีอกสารราชการมาแสดง 

 

 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัสงสัยวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมายระเบยีบหรอืโดยอ าเพรางหรอืโดยมรีายการขอ้ความ 

 

ผดิจากความเป็นจรงิใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและพจิารณา 

 

ใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วัน 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสัยในแนวทางปฏบัิตขิอ้กฎหมายหรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญัตอ้ง 

 

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลางใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90วัน (ทัง้นี้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก 

 

ทะเบยีนกลางภายใน 30วันนับแตวั่นทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวัดเพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลางเพือ่ตอบ 

 

ขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี
20170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :15 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 5 นาท ี - 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เจา้หนา้ทีรั่บค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบ 
พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่)) 

 

2) กำรพจิำรณำ 
นายทะเบยีนตรวจสอบหลักฐาน (ถา้ม)ี สอบสวนเจา้บา้นพยาน 
บคุคลทีน่่าเชือ่ถอืรวบรวมพรอ้มความเห็นเสนอใหน้ายทะเบยีน
อ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่หรอืนายอ าเภอ(แลว้แตก่รณี) 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่)) 

10 วัน - 
 

3) กำรพจิำรณำ 

นายทะเบยีนตรวจสอบหลักฐาน (ถา้ม)ี สอบสวนเจา้บา้นพยาน 
บคุคลทีน่่าเชือ่ถอืรวบรวมพรอ้มความเห็นเสนอใหน้ายทะเบยีน
อ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่หรอืนายอ าเภอ(แลว้แตก่รณี) 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ :  ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่)) 

5 วัน - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

หลกัฐำนทีแ่กไ้ขเชน่ทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้นสตูบิตัรมรณบตัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลกัฐำนทีท่ำงรำชกำรออกให ้(ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวงศนุยด์ ารงธรรมจังหวัดศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอโทร 1567 
(หมายเหต:ุ -) 

2) กรมการปกครองส านักบรหิารการทะเบยีนโทร 1547 
(หมายเหต:ุ (ส านักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองถ.ล าลกูกาคลอง 9 อ.ล าลกูกาปทมุธานีโทร 1546 หรอื 
www.bora.dopa.go.th)) 

3) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170  โทร 038-750940-3  

ตอ่ 114  เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

กรณีการแกไ้ขรายการชือ่ตัว-ชือ่สกลุหรอืชือ่ตัวและชือ่สกลุชือ่บดิามารดาวันเดอืนปีเกดิสถานทีเ่กดิในเอกสารทะเบยีน 
 
ประวัต/ิฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฏรกรณีมเีอกสารราชการมาแสดงใหย้ืน่ค ารอ้งตอ่นายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 
แหง่ทอ้งทีท่ีผู่ร้อ้งมชี ือ่ในทะเบยีนบา้น 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแกไ้ขรายการชือ่ตัวชือ่สกลุหรอืชือ่ตัวและชือ่สกลุชือ่บดิามารดาวันเดอืนปีเกดิสถานทีเ่กดิในเอกสารทะเบยี

นประวัต/ิฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎรกรณีน าเอกสารราชการมาแสดง 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุกีรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่เทศบา

ลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบส านักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ระเบยีบส านักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฏรพ.ศ.2535 

รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ.2551 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแกไ้ขรายการชือ่ตัวชือ่สกลุหรอืชือ่ตัวและชือ่สกลุชือ่บดิามารดาวันเดอืนปีเกดิสถานทีเ่กดิใน

เอกสารทะเบยีนประวัต/ิฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎรกรณนี าเอกสารราชการมาแสดง (เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


